Zatacznik nr 9 do zarzadzenia
nr 2/2010 Rektora UKSW
z dnia 6 stycznia 2010 r.

UMOWA .
w sprawie odbycia podrozy krajowej/ poza granicami kraju przez osobe¢ niebedaca
pracownikiem UKSW
zawarta wdniu ... w Warszawie

pomiedzy:
Uniwersytetem Kardynata Stefana Wyszynskiego, z siedzibg w Warszawie, ul. Dewajtis 5,
01-815 Warszawa, zwanym dalej ,,zleceniodawcg”, reprezentowanym przez :

zwanym dalej ,,zleceniodawcg”

a

Pania/Panem..... ... e

zwanym dalej ,,zleceniobiorcg”.

§1

Zleceniodawca zleca, a zleceniobiorca zobowiazuje si¢ do realizacji zadan:

A 11 N 1 S PANSEWO .+ttt ettt et et e e
A 7<) 4 01001 (=SS
§2

1. Zleceniodawca zapewnia zleceniobiorcy:
I) dIELY W AlOSCI. c e nte ettt
2) zwrot kosztow przejazdow 1 dojazdOw ........c.viiiiiiiiiii e
($rodek lokomocji)
3) zwrot KoSZtOW noclegOW W 1lOSCIL. ... .vuiiet i

4) zwrot innych wydatkéw w wysokosci...............

" (okreslié rodzaj wydatkow i kwoty)

2. Wyzej wymienione koszty podrézy zostang rozliczone w wysokosci 1 na zasadach
okreslonych w:

1y

2)

rozporzadzeniu Ministra Pracy 1 Polityki Spotecznej z dnia 19 grudnia 2002 r. w
sprawie wysokosci oraz warunkéw ustalania nalezno$ci przystugujacych
pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery
budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej na obszarze kraju (Dz. U. Nr 236, poz. 1990,
z pézn. zm.)*;

rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 19 grudnia 2002 r. w
sprawie wysokosci oraz warunkOéw ustalania nalezno$ci przystugujacych
pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery



budzetowej z tytulu podrézy stuzbowej poza granicami kraju (Dz. U. Nr 236, poz.
1991 r., z p6zn. zm.)*.

§3
Zleceniodawca wyptaci zleceniobiorcy zaliczke w wysokos$ci ................ na niezbedne
koszty podr6zy i pobytu.

§4

1. Zleceniobiorca jest obowigzany, w terminie 7 dni od dnia zakonczenia podrézy
okreslonego w § 1, ztozy¢:

1) rozliczenie kosztéw podrézy, wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 1 (str. 2), a w
przypadku podrézy zagranicznej zalacznik nr 7* do zarzadzenia nr .... Rektora
UKSW zdnia ....ccoveveeee.... ;

2) sprawozdanie zawierajagce w szczegllnosci cel wyjazdu, czas pobytu, kraj,
miejscowos¢, opis zrealizowanych zadan.

2. Do rozliczenia kosztow podrézy zleceniobiorca jest obowigzany zataczy¢ dokumenty
(faktury/rachunki) potwierdzajace poszczegélne wydatki; nie dotyczy to diet oraz wydatkéw
objetych ryczattem. Jezeli uzyskanie dokumentu (faktury/rachunku) nie bylo mozliwe,
zleceniobiorca zlozy pisemne o§wiadczenie o dokonanym wydatku i przyczynach braku jego
udokumentowania.

§5

Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do dotozenia najwyzszej starannosci przy realizacji zadania.
§6

Wszelkie zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
§7

W sprawach nieuregulowanych w umowie majga zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego
1 rozporzadzen, o ktérych mowa w § 2.

§8

W przypadku sporu wynikajacego z realizacji niniejszej umowy sagdem wtasciwym bedzie sad
wlasciwy dla siedziby zleceniodawcy.

§9

Umowe sporzadzono w trzech jednakowo brzmiacych egzemplarzach, dwa dla zleceniodawcy
i jeden dla zleceniobiorcy.

Zleceniodawca Zleceniobiorca

" Niepotrzebne skreslié
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